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BANCO CENTRAL DO BRASIL

CIRCULAR N° 105

Documento normativo revogado pela Resolucdo 885, de 22/12/1983.

Aos Bancos e Casas Bancérias

Comunicamos que a Diretoria deste Banco Central, em sessédo de 9.11.1967, tendo
em vista o disposto no art. 51 da Lei n® 4.728, de 14.07.65, e Resolucdo n° 75, de 17.11.67, re-
solveu promulgar o Regulamento, que a esta acompanha, para o0 "Servico de microfilmagem e
devolucéo dos cheques pagos ou liquidados pelos estabelecimentos bancarios".

Rio de Janeiro-GB, 29 de novembro de 1967.

INSPETORIA DE BANCOS

Moacyr de Aradjo Simdes
Inspetor Geral

Este texto ndo substitui o publicado no DOU e no Sisbacen.

REGULAMENTO DO SERVICO DE MICROFILMAGEM E DEVOLUCAO DE CHEQUES
PAGOS OU LIQUIDADOS PELOS ESTABELECIMENTOS BANCARIOS

II-E facultada aos bancos e casas bancérias, na forma do art. 51 da Lei n® 4.728,
de 14 de julho de 1965, a devolucédo, ao emitente, de cheques que paguem ou liquidem, desde
gue retenham destes copia microfotografica, nos termos do presente Regulamento.

2.0s documentos sujeitos a copia microfotografica devem conter declaracéo data-
da e autenticada de sua liquidacéo.

3.As copias microfotograficas dos cheques pagos ou liquidados, quando devida-
mente autenticadas, inclusive com a mencéo do numero de ordem dos rolos de filme do qual fo-
ram extraidas, fardo prova da movimentacdo das respectivas contas, se executada a microfilma-
gem de acordo com as normas deste Regulamento.

I11- Para execucdo dos servigos de microfilmagem dos cheques pagos ou liquida-
dos, serdo utilizados filmes em rolo que preencham os requisitos de qualidade exigidos para do-
cumentos microfotograficos permanentes, atendidas as caracteristicas técnicas minimas necessa-
rias a reproducdes perfeitas em fidelidade e nitidez de pormenores.

IV - Na utilizagéo do filme, observar-se-do as seguintes normas de seguranga:

1. Numerar-se-do os rolos de filme em sequéncia natural, independentemente das
caracteristicas dos cheques que venham a abranger;

2. Microfilmar-se-a, no inicio do rolo e imediatamente antes da reprodugdo do
primeiro cheque, termo de abertura com as seguintes indicag0es:

a) nome do estabelecimento, seguido da designacdo da dependéncia sacada;
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b) ndmero do rolo, em destaque;
) nUmero ou outra caracteristica do aparelho microfilmador;

d) local e data da copia e assinaturas do responsavel pelo servico de microfilma-
gem e de um diretor ou delegado designado pela diretoria especialmente para esse fim;

3. No fim do rolo, em seguida a reproducdo do ultimo cheque, microfilmar-se-a
termo de encerramento, observado o disposto na alinea "d" do inciso anterior, nele se declarando:

a) contetdo do rolo, observada a sequéncia dos documentos abrangidos;
b) serem auténticas as reproducdes contidas no filme;

c) haver sido o filme manipulado de acordo com as normas técnicas e recomenda-
cOes deste Regulamento;

4. Fica facultada a microfilmagem, em um s6 rolo, dos cheques pagos ou liquida-
dos contra suas dependéncias sacadas. Neste caso, antes da microfilmagem dos cheques de uma
mesma dependéncia, serd microfilmado termo com as seguintes indicagdes:

a) identificacdo ou nome da dependéncia sacada;
b) data da liquidacdo ou pagamento dos cheques.

5. A utilizacdo da faculdade supra ndo dispensard a microfilmagem dos termos,
com seus respectivos elementos (alinea 2 deste item), salvo no que se refere a designacéo da de-
pendéncia sacada.

V - Serdo microfilmados, seguidamente ou lado a lado, o0 anverso e verso de cada
cheque, cabendo ao Banco estabelecer os critérios de seguranca desses microfilmes.

VI - A microfilmagem sera ultimada até um (1) ano ap0s o resgate do cheque e
obedecera a ordem cronoldgica de dia, més e ano, separado cada dia por chapa indicativa da data
da liquidacéo.

1. Se, por qualquer motivo, o microfilme for cortado e em seguida emendado, mi-
crofilmar-se-a, no ponto de juncdo, termo de reabertura, nele se declarando a razdo do corte e da
emenda.

VII - Quando ocorrer imperfeicdo ou divida técnica na reproducdo de um docu-
mento, sera ele microfilmado novamente, precedido de termo de retificacdo, onde se declarard o
fato e se fara remissdo a chapa correspondente. Os eventualmente omitidos na microfilmagem de
um dia serdo reproduzidos posteriormente, observada a mesma exigéncia de termos de retifica-
cao.

1. A correcao de imperfeicdes ou falhas, ou a microfilmagem de documentos omi-
tidos, far-se-4 segundo as possibilidades técnicas. Se imperativa a corre¢cdo em rolo posterior, 0
termo de retificacdo declarard o fundamento da medida.

2. Qualquer das ocorréncias focalizadas no inciso anterior devera constar de ano-
tacdo especifica, que permita a pronta localizacdo do rolo onde se encontra a chapa corretiva ou
supletiva, nos registros citados no item XII1 deste Regulamento.
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VIII - Quando a microfilmagem dos cheques de um mesmo dia continuar em novo
rolo, o fato serd esclarecido no termo de encerramento do que finda, e no de abertura do que lhe
segue.

IX - Ap6s a microfilmagem e completado o processo de laboratério, o microfilme
sera inspecionado, a fim de ser verificado se ele foi devidamente processado e se estd em condi-
cOes de ser arquivado. Procedidas as retificacbes que se fizerem necessarias, sera lavrado termo
de inspec¢éo e arquivamento, assinado por quem tenha firmado o respectivo termo de encerra-
mento.

X - Realizada a inspecdo de que trata o item anterior, os cheques terdo aposta a
indicacao de haverem sido microfilmados.

XI - Decorrido o prazo de que trata o item V, os cheques microfilmados ficardo a
disposicao dos emitentes durante 60 (sessenta) dias, findos os quais, se ndo procurados, poderéo
ser destruidos pelo estabelecimento sacado.

1. Ser&o impressos nas capas dos taldes de cheques fornecidos aos depositantes:
b) a norma deste inciso;

c) recomendagfes de maxima cautela na guarda dos talGes de cheques e de igual
cuidado no preenchimento do titulo, a fim de evitar alteracdes posteriores;

d) o prazo que, nos termos do item V, ficar pactuado entre o Banco e o cliente;

2. Constardo nas requisi¢oes de cheques e nas propostas de abertura de contas de
depdsito autorizacdo do titular da conta para inutilizagdo, pelo estabelecimento, dos cheques de
sua emissdo pagos ou liquidados, microfilmados e ndo procurados no prazo previsto neste item;

3. O estabelecimento, ao adotar o sistema de microfilmagem e devolugdo de che-
ques, afixara em seus guichés de pagamento quadro com a divulgacao do disposto neste inciso,
sem prejuizo de outras medidas de publicidade que houver por bem tomar;

4. As exigéncias do n° 1 supra se tornam efetivas a partir de 1.1.1969 e se aplica-
rdo a medida que os estabelecimentos bancarios forem renovando seus estoques de talonarios de
cheques.

XI1 - Os microfilmes ja processados serdo acondicionados em embalagens especi-
ais, de material adequado, e rotulados com o nimero do rolo, seu contetdo e data da microfilma-
gem, e guardados em arquivos apropriados, em ambiente que assegure sua conservacdo perma-
nente.

XII - Os filmes serdo mantidos em seguranca e protegidos contra todos 0s riscos
de destruicdo ou dano, por prazo igual ao fixado em lei para 0s documentos originais.

1. Os microfilmes sé poderdo ser retirados do arquivo por prazo limitado, que ndo
invalide as normas de protecdo estatuidas neste e no item anterior, e mediante requisi¢do assina-
da e registrada em livro préprio.
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XIV - Os estabelecimentos que se utilizarem da faculdade mencionada neste Re-
gulamento organizaréo e manterdo atualizados os dois seguintes registros dos filmes operados,
ambos com mencéo da data de microfilmagem e identificacdo do operador:

b) por ordem de nimero dos rolos de filmes: indicando lugar onde se encontram e
relacionando datas de pagamento ou liquidag&o dos cheques em cada um deles contidos;

c) por ordem de data da liquidacdo dos cheques: indicando os rolos em que estdo
microfilmados.

XV - Os estabelecimentos bancarios poderdo centralizar os servigos de microfil-
magem, inclusive dividindo sua rede de dependéncias em jurisdi¢fes, desde que a remessa dos
cheques a unidade centralizadora seja cercada das medidas de cautela e seguran¢a usuais no
transporte de valores ao portador.

XVI - Independentemente dos controles contdbeis comuns, o estabelecimento
bancario organizara seu proprio sistema de seguranca na devolucdo de cheques microfilmados.

XVII - Os servicos de escrituracdo das contas, de microfilmagem e de devolugéo
de cheques serdo executados por funcionarios diferentes e ndo deverdo subordinar-se a um mes-
mo superior hierarquico ou chefe de servico.

XVIII - Obedecidas as normas de seguranca recomendadas, também poderdo ser
microfilmados os cheques pagos ou liquidados antes da vigéncia deste Regulamento, iniciando-
se, nesse caso, a microfilmagem pelos de liquidacdo mais recente e seguindo-se a ordem crono-
l6gica inversa.

1. Os rolos de filme terdo série especial de numeracao e conterdo os termos de a-
bertura e encerramento de que trata o item |11, incisos 2 e 3.

2. Aplicam-se aos cheques de que trata este item as disposi¢des contidas no caput
do item X, contado o prazo para destrui¢do da data de vigéncia deste Regulamento.

XIX - A execucdo do servico de microfilmagem obedecerd as mesmas exigéncias
e determinacGes de lei (Codigo Comercial, art. 15) para os livros e papéis comerciais, e ndo ex-
clui a observancia das regras contidas no art. 38 da Lei n® 4.595, de 31 de dezembro de 1964.

XX - A devolucgédo de cheques pagos ou liquidados, sem prévia reproducéo micro-
fotografica, ou a inobservancia de qualquer das normas deste Regulamento, sujeitara o estabele-
cimento as penalidades previstas no art. 44 da Lei n° 4.595, de 31 de dezembro de 1964, sem pre-
juizo de outras sancdes cabiveis.

XXI - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Banco Central,
que podera conceder autorizacdo para uso do processo quanto a microfilmagem procedida antes
da vigéncia deste Regulamento e a partir da publicacéo da Lei 4.728, de 14.7.1965.

XXII - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicac&o.
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